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ownCloud Webclient

Neben der Moglichkeit ownCloud direkt auf Ihrem PC zu verwenden, haben Sie auch
die Alternative, per Webbrowser auf Ihre Dateien zuzugreifen. Hierzu rufen Sie in lhrem
Browser die Seite https://bistum-os.churchx.de auf und melden sich auf dieser Seite
mit lhren ownCloud-Zugangsdaten an.

Ordner erstellen und bearbeiten

Um einen neuen Ordner

: o TR ’ zu erstellen, wahlen Sie
Ee T o zunichst das Plus-Sym-
= iy & «® bol aus. Danach geben
. i oo Sie einen Namen fiir den
" Ordner ein und driicken
auf - Enter.

Um einen Ordner zu l6schen oder umzubenennen, klicken Sie bitte auf die drei Punkte
hinter dem Ordner. Wenn Sie den Ordner [6schen, wird der gesamte Inhalt auch von der

ownCloud gel6scht.

Dateien hochladen, l6schen, umbenennen und herunterladen

Klicken Sie zundchst
auf das Plus-Symbol
und anschliefRend auf
—> HOCHLADEN.
Daraufhin &ffnet sich
der lokale Datei-Explo-
rer. Wahlen Sie hier
die Datei aus, die Sie
Sie hochladen wollen.
Danach klicken Sie auf
-> OFFNEN. Anschlie-
Bend erscheint Ihre
Datei in der ownCloud.
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Dateien und Ordner teilen

M Alle Dateien +* +
K Favoritan O Name « [ Geandert
Mit Dir geteilt
< I seisoiciorner vor 6 Tagen
< Von i geteilt
I cocuments vor einem Monat
& Geteilt Uber einen Link
I erotos vor einem Monat
L Tags

Geloschte Datelen

Um Dateien oder Ordner zu teilen, klicken Sie rechts auf das > TEILEN-SYMBOL.

X
- Bespielordner
e SREcase fbel Geben Sie nun den Namen der Person
ein, mit welcher der Inhalt geteilt
RISt Kommentare: TaggéTeflen werden soll und wéhlen Sie diese
Nutzer und Gruppen Offentliche Links aus.
test i
Testuser
Benutzer
x
Bespielordner
‘<: S 0 K8, vor 3 Minuten Klicken Sie nun auf das = ZAHNRAD-
SYMBOL rechts, um die Berechtigun-
Aktivitaiten Kommentare Tags Teilen gen der Person festzulegen.
Nutzer und Gruppen Offentiiche Links
T Um diese Berechtigungen wieder zu
Mit Benutzern, Gruppen oder entfernten Benutzern teilen.. i entfe rnen, konnen Sie auf das
Testuser Ablaufdatum: Wahle ein Ablaufdatum X fo B 9 PAPIERKORB-SYMBOL k“Cken.
kann teilen kann bearbeiten erstellen andern
léschen
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Links zum Teilen mit Personen ohne ownCloud-Account erstellen

Machten Sie eine Datei mit einer Person teilen, die nicht tiber ownCloud verfiigt,
haben Sie die Moglichkeit, fiir diese Person einen Link zu der Datei zu erstellen.

Bespielordner &
+ 12 KB, vor 9 Minuten

Aktivitaten Kommentare Tags Teilen

Nutzer und Gruppen Offentliche Li

Es gibt derzeit keine geteilten Links, Sie kénnen &nen erstellen

Offentlichen Link erstelien

Jeder mit dem Link hat Zugriff auf die DateiOrdner

Geteilten Link erstellen: /Bespielordner
Name des Links

pffentlicher Link

@ Herunterladen / Ansehen
Empfangar konnen Inhalte sehen und herunteriaden,

O Herunterladen / Ansehen / Hochladen
Empfanger konnen Inhalte sehen, heruntarladen und hochlades

O Herunterladen / Ansehen / Bearbeiten
Empfanger konnen Inhalte sehen, heruntariaden, andern, léschen und hochladen.

QO Nur Hochladen (File Drop)
von mehreren Empfangern Bateien empfangan. ohne den Inhalt des Ordaers prelszugeben.

Passwort

Ein Passwort wahlen

Ablaufdatum

wahle ein Ablaufdatum

Abbrechen

n Test
U Y 0 KB, Gerade eben

Aktivititen Kommentara Tags Teilen

Nutzer und Gruppen  Offentliche Links

@ Offentlicher Link

Offentlichen Link erstellen

Jeder mit dem Link hat Zugriff auf die Datei/Ordner

Hierzu klicken Sie zundchst
auf das - Teilen-Symbol.

Klicken Sie dann
auf > OFFENTLICHE LINKS.

Danach auf
—> OFFENTLICHEN LINK
ERSTELLEN.

Nun haben Sie die Moglichkeit,
einige Parameter fiir den Link
festzulegen.

Soll die Datei nur begrenzt zur
Verfligung stehen, bietet es
sich an, dem Link ein Ablauf-
datum zuzuweisen. Nachdem
Sie die gewiinschten Parame-
tereingestellt haben, klicken
Sie auf - TEILEN.

AnschlieBend kdnnen Sie
den Link kopieren, bearbeiten
oder léschen.
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Dateien wiederherstellen

Sollten Sie einmal eine Datei versehentlich geloscht oder eine ungewollte
Anderung durchgefiihrt haben, kénnen Sie die Datei oder eine Vorgéngerversion
wiederherstellen.

Klicken Sie dazu bitte

5 i Boien . unten links auf
— O veme - GELOSCHTE DATEIEN.
< MDirgeteilt a Datei o < Gerade eben

: g Um eine geldschte Datei
wiederherzustellen,
klicken Sie bitte auf

U ElmEes - Wiederherstellen.

& Einstellungen

#* Beispielordner +
Um eine Vorganger-

[0 Name = Grole Geandert|

version wiederherzu-

= <Soeeit . 0268 cemdeel  stellen, klicken Sie bitte
i Details @ zunéchst auf die drei

Punkte.

# Umbenennen

& Herunterladen

AnschlieBend klicken
Sie bitte auf > DETAILS.

@ Dateisparran

W Loschen
& | oaspieoraner | |5 & R Hier finden Sie nun im
atel docx
O tome - B e Reiter -> VERSIONEN alle
aDalel <& Geteilt e 5 Gerads sben — : Vorhandenen Vorgén_

gerversionen des Doku-
mentes und kénnen
diese herunterladen.




ownCloud Desktop Client

Mit dem ownCloud Client greifen Sie direkt mit dem Windows-Explorer auf Ihre
Dateien zu. Sie haben auch hier die Méglichkeit, Dateien zu speichern, zu teilen und

zu loschen.

BB B - | owcloud
< © 2 ownCloud

v Schnelzugriff

Let am 13.07.2021 0B:55.

e 1Element ausgewshlt Q35KB) S

Ordner und Dateien
erstellen, l6schen, umbenennen und hochladen

Name Status

Beispiclordner
Documents
Photos

ownCloud Manual

0ODODDO

Anderungsdatum e

09.08.2021 10:16
22072021 10:51
22.07.2021 1¢:51
22.07.2021 10:51

Ansicht
Sortieren nach
Gruppieren nach

Alctualisieren

%
>
2

Ordner anpassen...

Einfagen
Verknapfung einfigen

Léschen rackgangig machen

Strg+Z

Zugriff gewahren auf

> I

New

>

Eigenschaften

Dateiordner
Dateiordner
Daterordner

Adobe Acrobat D...

Ordner
& Verknipfun
|&] Bitmapbild
@5 Micresoft Word-Dokument
%) Microsoft PowerPoint-Prasentation
@& Microsoft Publisher Document
[ Rich-Text-Format
Textdokument
Y Microsoft Excel-Arbeitsblatt

' ZIP-komprimierter @rdner

GriBe

6.347 KH
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Offnen Sie zunédchst
den Windows-Explorer
mit einem Klick auf die
gelbe Mappe neben der
Windowskachel.

Danach klicken Sie auf
- OWNCLOUD.

Um einen neuen Ordner
anzulegen, fiihren Sie
einen Klick mit der rech-
ten Maustaste aus und
klicken dann auf - NEU,
anschliefend auf

-> ORDNER. Danach
kdnnen Sie den Ordner
benennen und - wie Sie
es von Windows
gewohnt sind — Dateien
in den Ordner kopieren
oder verschieben.

Maochten Sie einen Ordner l6schen, fithren Sie einen Rechtsklick auf den Ordner
aus und klicken anschlieBend auf - LOSCHEN. Bei einzelnen Dateien funktioniert der

Vorgang ebenso.
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Dateien und Ordner teilen

Name Status ‘Anderungsdatum T GroBe Um eine Datei oder
oo Oftoen B einen Ordner zu teilen,
a In neuem Fenster &ffnen 7.2021 10:5 Datéiordner .. . .

B IS s e 5l fiihren Sie einen Rechts-
i e klick auf die Datei oder
7-Zip > den Ordner aus.

CRC SHA >

ZABT gewifeen oLt 5 Dann klicken Sie mit der
Vergangerversionen wiederherstelien .

In Bibliothek aufnehmen > linken Maustaste auf

An "Start" anheften

— - TEILEN .... Sie haben

ownCloud 2 Teilen...
- 3 Offentlichen Link in di (opieren H Aeolich-
— Privater Link in die Zwis ebenfalls die MOgIICh

Ausschneiden
Im Browser offnen

Kopirad | keit, einen privaten

P rgsien oder &ffentlichen Link in

S die Zwischenablage zu
gewshit  Verughiar, wenn online =1= kopieren.

Laschen

Umbenennen

Private Links kénnen nur
von ownCloud-Nutzern verwendet werden, offentliche Links kénnen auch Personen
auBlerhalb von ownCloud verwenden.

B ownCloud-Freigabe % Um einen Ordner mit
einer Person oder
Gruppe zu teilen, geben
Sie bitte unter > NUTZER
UND GRUPPEN den

Beispielordner

Nutzer und Gruppen  Gffentiiche Links

[M\t Benutzern oder Gruppen teilen

Testgruppe (group) kann teflen  [7] kann bearbeiten [ 1
o T @ i Namen der Person oder
ke Gruppe ein.
v |éschen
Klicken Sie bitte auf den
Sie kénnen Personen direkt zu dieser Freigabe leiten, wenn Sie Ihnen diesen privaten Link geben. N UtZe r 0 d er d i e G I’U p pe,
e sobald diese erschei-

nen.

AnschlieBend kdnnen Sie tiber einen Linksklick auf die drei Punkte die Rechte des
Nutzers oder der Gruppe festlegen. Der Ordner oder die Datei sind nun freigegeben.



Offentliche Links mit ownCloud erstellen

B swnCloud-Freigabe

Beispielordner

Nutzer und Gruppen  Offentiiche

Jeder mit dem Link hat Zugriff auf die Ba

Neu erstetien...

@ HerunterladenfAnsehen

Empfanger konnen Inhalte sehen und herunterladen.

O Herunterladen / Ansehen / Bearbeiten

Empfénger kannen Inhalte sehen, herunterladen, &ndern, léschen und hochladen.
O Nur hochladen (Datei hineinziehen)

Von anderen Dateien empfangen, ohne den Inhalt des Ordners preiszugeben.

[ passwort geschiitzt

[ Ablaufdatumsetzen 14.08.2021

Name: [Offentiicher Link |

Erstellen

SchiieBen

B ownCloud-Freigabe

Beispielordner

Nutzer und Gruppen ~ Offentiiche Links

Jeder mit dem Link hat Zugriff auf die Datei/Ordner

@ Herunterladen/Ansehen

Empfanger kénnen Inhalte sehen und herunterladen.

O Herunterladen / Ansehen / Bearbeiten

Empfanger konnen Inhalte sehen, herunterladen, &ndern, loschen und hochladen.
O Nur hochladen (Datei hineinziehen)

Von anderen Dateien empfangen, ohne den Inhalt des Ordners preiszugeben.

Passwort geschiitzt

[wans
Ablaufdatum setzen

Name: |Beispiel Link

[16.08.2021

dner
Browser offnen
ischenablage Kepieren
die Zwischenablage kopieren (direkter dewnload)

Link als E-Mail verschicken
frladen. Link per Email senden (direkter dewnload)

Laschen
lden, andern, lschen und hochladen.
nhalt des Ordners preiszugeben,

Dateien wiederherstellen

Sie kénnen auch tber den
Client einen 6ffentlichen Link
fiir eine Datei oder einen
Ordner erstellen. Klicken Sie
hierzu bitte auf > OFFENTLICHE
LINKS.

Nun kénnen Sie einen Namen,
ein Ablaufdatum und die
Berechtigungen fiir den Link
vergeben. Mit einem Klick auf
-> ERSTELLEN wird der Link
angelegt.

Klicken Sie nun auf die drei
Punkte. Hier kénnen Sie den
Link kopieren, 6ffnen oder
direkt verschicken.

Um geldschte Dateien wiederherzustellen, verwenden Sie die Anleitung zur
Webbrowser-Version von ownCloud und fithren die dort angegebenen Schritte aus.





