
dom medien-it 

ownCloud Webclient 

Neben der Möglichkeit ownCloud direkt auf Ihrem PC zu verwenden, haben Sie auch 
die Alternative, per Webbrowser auf Ihre Dateien zuzugreifen. Hierzu rufen Sie in Ihrem 

Browser die Seite https://bistum-os.churchx.de auf und melden sich auf dieser Seite 

mit Ihren ownCloud-Zugangsdaten an. 

Ordner erstellen und bearbeiten 

< MnDtr:,,te 

< VonDir�ece 

e ownOoudManual 

< -· 

Um einen neuen Ordner 

zu erstellen, wählen Sie 

zunächst das Plus-Sym­

bol aus. Danach geben 

Sie einen Namen für den 
Ordner ein und drücken 

auf ➔ Enter. 

Um einen Ordner zu löschen oder umzubenennen, klicken Sie bitte auf die drei Punkte 

hinter dem Ordner. Wenn Sie den Ordner löschen, wird der gesamte Inhalt auch von der 

ownCloud gelöscht. 

GmbH 

Dateien hochladen, löschen, umbenennen und herunterladen 

ai AlleOateien 

* Favorrten 

< Mi!Dirgetei� 

< VonOirgeteitt 

,j' Geteil!übe,einenUnk 

0. Tags 

'i GelöschteDateien 

0 Einstellungen 

• �spi�ordner 

D Name -

+- � 1' 1 0,Hf<PC I Desktop > Tttto,dno,-

OP,tei 

< ... 

Änderungsdatum lyp 

Dtt•inomo: Dttoi � -- - -� 

vor9Tagen 

Klicken Sie zunächst 

auf das Plus-Symbol 

und anschließend auf 
➔ HOCHLADEN.

Daraufhin öffnet sich

der lokale Datei-Explo­
rer. Wählen Sie hier

die Datei aus, die Sie

Sie hoch laden wollen.
Danach klicken Sie auf

➔ ÖFFNEN. Anschlie­

ßend erscheint Ihre

Datei in der ownCloud.
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Dateien und Ordner teilen 

-------------------------------

= Dare en ,tl• owr>( lo J:i 0.. • 

• AlleDateien • 

* Favoriten 

< MitDirgeteilt 

< Von Dir geteilt 

'1' Getefltübereimmlink 

■ GelöschteOateien 

+ 

D Name • 

II Beispielordner 

II Documents 

II PhotO'i 

PJI ownCloud MamJ.al.pdf 

3 Ordner 11<!C 1 Date 

<P.• " w,6Tagee 

< vor einem Moflilt 

< ... KB vor einem Moflilt 

< ... 6.2MB 

Um Dateien oder Ordner zu teilen, klicken Sie rechts auf das ➔ TEILEN-SYMBOL.

II 
Bespielordner ,9 

* O KB. Gerade eben 

Aktivitäten Kommentare Tags Teilen 

Nutzer und Gruppen Öffentliche Links 

Testuser 
Benr.tzer 

Bespielordner ,9 

* O KB, vor 3 Minuten 

AktMtäten Kommentare Tags Teilen 

Nutzer und Gruppen Öffentliche Links 

Mit Benutzern. Gruppen oder entfernten Benutzern teilen ... 

Testuser Ablaufdatum: Wähle eln Ablaufdatum X 

� kann teilen � kann bearbeiten !. erstellen !:!'. ändern 

� löschen 

X 

X 

Geben Sie nun den Namen der Person

ein, mit welcher der Inhalt geteilt 

werden soll und wählen Sie diese 

aus. 

Klicken Sie nun auf das ➔ ZAHNRAD­

SYMBOL rechts, um die Berechtigun­

gen der Person festzulegen. 

Um diese Berechtigungen wieder zu 

entfernen, können Sie auf das 

➔ PAPIERKORB-SYMBOL klicken.
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Links zum Teilen mit Personen ohne ownCloud-Account erstellen 

Möchten Sie eine Datei mit einer Person teilen, die nicht über ownCloud verfügt, 

haben Sie die Möglichkeit, für diese Person einen Link zu der Datei zu erstellen. 

II 
Bespielordner ,9 

* 12 KB, vor 9 Minuten 

Aktivitäten Kommentare Tags Teilen 

Nutzer und Gruppen Öffentliche Li 

Öffentlichen Unk erstellen 

Jeder mit dem Unk hat Zugriff auf die Datei/Ordner 

Geteilten Link erstellen: /Bespie1ordner 

Name des Links 

ptfentlicher Unk 

@Herunterladen/ Ansehen 
Empfänge, konnen lnhafte sehen und herumerladen. 

0 Herunterladen/ Ansehen/ Hochladen 
Empfänger kennen Inhalte sehen. herunterladen und hoch laden. 

0 Herunterladen/ Ansehen/ Bearbeiten 
Empfänger kennen lnhafte sehen. herunterladen, ändern. löschen und hoch!aden. 

0 Nur Hochladen (File Drop) 
1/on mehreren Empfangern Dateien empfangen, ohne den lnhait des Ordners preiszugeben. 

Passwort 

Ein Passwort wählen 

Ablaufdatum 

Wähle ein Ab!aufdatum 

Abbrechen 

b
Test ,9 

* 0 KB, Gerade eben 

AktMtäten Kommentare Tags Teilen 

Nutzer und Gruppen Öffentliche Links 

• Öffentlicher Link 

Öffentlichen Link erstellen 

Jeder mit dem Link hat Zugriff auf die Datei/Ordner 

X 

X 

Hierzu klicken Sie zunächst 

auf das ➔ Teilen-Symbol. 

Klicken Sie dann 

auf ➔ ÖFFENTLICHE LINKS. 

Danach auf 

➔ ÖFFENTLICHEN LINK

ERSTELLEN. 

Nun haben Sie die Möglichkeit, 

einige Parameter für den Link 

festzulegen. 

Soll die Datei nur begrenzt zur 

Verfügung stehen, bietet es 

sich an, dem Link ein Ablauf­

datum zuzuweisen. Nachdem 

Sie die gewünschten Parame­

ter eingestellt haben, klicken 

Sie auf ➔ TEILEN. 

Anschließend können Sie 

den Link kopieren, bearbeiten 

oder löschen. 
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Dateien wiederherstellen 

Sollten Sie einmal eine Datei versehentlich gelöscht oder eine ungewollte 

Änderung durchgeführt haben, können Sie die Datei oder eine Vorgängerversion 

wiederherstellen. 

II AlleDatelen • 
* Favoriten D Name 

< M,tDirgeteilt e Datei.doa 

< Von Dir geteilt 

6' Geteiltübereinenlink 

■ Gelöschteoateien 

0 Einstellungen 

• Beispielordner + 

D Name „ 

* � Datei.docx 

„ Beispielordner 

D Name• 

aDatei.doo: 

+ 

<Geteilt ,., 

gelöscht • 

1) w,ederhe•s-te 'e'l ••• Gerade eben 

Größe Geändert 

Gerade e 

.a,. Herunterladen 

lil Datei sperren 

'i Löschen 

Datei.docx ,1' 

*12KB.vor3Minuten 

AktMtäten Kommentare Tags Teilen � 

II ,.._vor7Tagen 

12KB 

e .. �ce,a,m Moaa< 

12KB 

Klicken Sie dazu bitte 

unten links auf 

➔ GELÖSCHTE DATEIEN.

Um eine gelöschte Datei 

wiederherzustellen, 

klicken Sie bitte auf 

➔ Wiederherstellen.

Um eine Vorgänger­

version wiederherzu­

stellen, klicken Sie bitte 

zunächst auf die drei

Punkte . 

Anschließend klicken 

Sie bitte auf ➔ DETAILS.

Hier finden Sie nun im 

Reiter ➔ VERSIONEN alle 

vorhandenen Vorgän­

gerversionen des Doku­

mentes und können 

diese herunterladen. 
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ownCloud Desktop Client 
Mit dem ownCloud Client greifen Sie direkt mit dem Windows-Explorer auf Ihre 

Dateien zu. Sie haben auch hier die Möglichkeit, Dateien zu speichern, zu teilen und 

zu löschen. 

li!llllsurt frtlg,c,n 

v *Schneltw9riff 
• Desktop ,t : ::::

ments 

,1. Downlo,d, ,t IIOP1l 
[!lDokumon1e ,t P�o,s 

,, ■ Support 

> •oo,Om, 

�

'"'o,,a�""'' 
> QownOoud 

> !!!!!!O•eu,PC 

>.,Netrwe.t 

12 Elemtnto \ Elfflltnt &<>Sgowlh� (23,S kß) Sut...:(S)ONiM Synch,on,.,orung«tat..s: Loute Syndvon.wrung tm 13.07.2021 08:56 

Ordner und Dateien 

Öffnen Sie zunächst 

den Windows-Explorer 

mit einem Klick auf die 

gelbe Mappe neben der 

Windowskachel. 

Danach klicken Sie auf 

➔ OWNCLOUD.

erstellen, löschen, umbenennen und hochladen 

Name 

1 Beispielordner 

Documents 

Photos 

� ownCloud Manual 

Amicht 

Sortieren nach 

Gruppieren nach 

Aktualisieren 

Ordner anpassen ... 

Einfügen 

Verknüpfung emfügen 

löschen rückgängig machen 

Zugriff g-ährim auf 

Eigen�chaften 

Status 

0 

0 

0 

0 

Strg+Z 

Anderungsdatum 

09.08.202110:16 

22.07202110:51 

22.07.202110:51 

22.07.202110:51 

> 

> 

> 

Typ Größl!' 

Dateiordner 

Dateiordner 

Datl!'1ordn� 

Adobe Acrobat D... 6.347 K 

fjJ MicrosoftWord-Oolc.ument 

Q!l MicroS"oft PowerPoint-Prisentation 

� Microsoft Publisher Document 

iJ Rich-Text-Format 

� Textdokument 

� Microsoft Excel-Arbeiublatt 

j ZIP-komprimierter Ordner 

Um einen neuen Ordner 

anzulegen, führen Sie 

einen Klick mit der rech­

ten Maustaste aus und 

klicken dann auf ➔ NEU, 

anschließend auf 

➔ ORDNER. Danach

können Sie den Ordner

benennen und - wie Sie

es von Windows

gewohnt sind - Dateien

in den Ordner kopieren

oder verschieben.

Möchten Sie einen Ordner löschen, führen Sie einen Rechtsklick auf den Ordner 

aus und klicken anschließend auf ➔ LÖSCHEN. Bei einzelnen Dateien funktioniert der 

Vorgang ebenso. 

GmbH 
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Dateien und Ordner teilen 

Name 

Beis�'-"� 

Doc Öffnen 

1 Pho In neuem Fenüer öffn� 

� own An Schn�lzugriff anheften 

Alwayskeeponthis device 

Freeupspace 

7-Zip 

CRC SHA 

Zugriff gewähren auf 

Status Anderungsdatum 

��-----;coo.2021 mtl'i 

.07102110:51 

07102110:51 

07202110:51 

Vorgängerversionen wi�erherstellen 

In Bibliothek aufnehmen 

An"Start"anheften 

ownCloud Teilen ... 

Sll'cndffl an 

Ausschneiden 
Im Browser 6ffnen 

Kopien•n 

Verknüpfung =teilen 

Löschen 

Umbenenn� 

Eigenschaften 

gewählt e üg ar, wenn on ine 

Typ 

Dateiordner 

Dateiordner 

Dateiordner 

Grö8!' 

Adobe Acrobat 0„ 6347 KB 

Um eine Datei oder 

einen Ordner zu teilen, 

führen Sie einen Rechts­

klick auf die Datei oder 

den Ordner aus. 

Dann klicken Sie mit der 

linken Maustaste auf 

➔ TEILEN .... Sie haben 

ebenfalls die Möglich­

keit, einen privaten 

oder öffentlichen Link in 

die Zwischenablage zu 

kopieren. 

Private Links können nur 

von ownCloud-Nutzern verwendet werden, öffentliche Links können auch Personen 

außerhalb von ownCloud verwenden. 

C ownCloud-Freigabe 

Beispiefordner 

Nutzer IJld Gruppen öfrentkhe Links 

IMit Benutzern oder Gruppen teilen ... 

0 Tesl9ruppe {group) 

Sie können Personen direkt zu dieser Freigabe leiten, wem Sie Ihnen diesen i;rNaten Unk geben. 

X 

-./ Ändern 

✓ erstellen 

v löschen 

Um einen Ordner mit 

einer Person oder 

Gruppe zu teilen, geben 

Sie bitte unter ➔ NUTZER

UND GRUPPEN den 

Namen der Person oder 

Gruppe ein. 

Klicken Sie bitte auf den 

Nutzer oder die Gruppe, 

sobald diese erschei­

nen. 

Anschließend können Sie über einen Linksklick auf die drei Punkte die Rechte des 

Nutzers oder der Gruppe festlegen. Der Ordner oder die Datei sind nun freigegeben. 

GmbH 
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Öffentliche Links mit ownCloud erstellen 

C ownCloud-Freigabe 

Beispielordner 

Jt,der mit dem Link hat Zugriff auf die Da 

Neu enteilen ... 

@ Hen.xiterladen/Ansehen 

Empfänger kömen Inhalte seilen und herulterladen. 

0 Heruiterladefl / Ansehen / Bearbeite,n 

Empfänger können !malte sehen, hensiterladen, ändern, lösdien und hochlade!,, 

0 N1..lr hochJaden {Datei hineinziehen) 

Von anderen Dateien �fangen, ohne den Inhalt des Ordners preiszu�eben. 

0 Passwort gemitit 

0Ablaufdatumset2en 

Name: öffentkher link 

C own(loud-Freig11be 

Beisplelordner 

Nutzer und Gruppen öffentkhe lilks 

Jeder mJt dem link hat Zugriff auf die Datei/Ordner 

@ Heruntedadefl/Ansehen 

Empfänger können Inhalte� und �terl�. 

0 Herunterladen/ Ansehen/ Bearbeiten 

14.08.2021 

Empfänger können Inhalte�, herunterladen, ändern, lö� und hochladen. 

0 NL.Ir hochlader, (Datei hineinziehen) 

Von anderen Dateien empfu�en, otne den !malt des Ordners preiszugeben. 

[21 Passwort gesch:.itzt 

0 Ablaufdatum setzen 

daden. 

,iindem,löschenundhor::tmider,. 

nh�t des 0-dnen; preiszugeben 

l 16.08.2021 

�chenablc1ge kopieren 

dieZwis.chemibtage kopiererr (direkter downlo-ad) 

Link afs E-M�it verschid:en 

Link per Em�il senden (direlcter download) 

Löschen 

Dateien wiederherstellen 

X 

X 

Sie können auch über den 

Client einen öffentlichen Link 

für eine Datei oder einen 

Ordner erstellen. Klicken Sie 

hierzu bitte auf ➔ ÖFFENTLICHE

LINKS. 

Nun können Sie einen Namen, 

ein Ablaufdatum und die 

Berechtigungen für den Link 

vergeben. Mit einem Klick auf 

➔ ERSTELLEN wird der Link

angelegt. 

Klicken Sie nun auf die drei 

Punkte. Hier können Sie den 

Link kopieren, öffnen oder 

direkt verschicken. 

Um gelöschte Dateien wiederherzustellen, verwenden Sie die Anleitung zur 

Webbrowser-Version von ownCloud und führen die dort angegebenen Schritte aus. 
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