
Anleitung

Daten aus der ownCloud 
übertragen.



Daten aus der Cloud auf Ihren PC kopieren

Wenn Sie Ihre Daten am kommenden Wochenende nutzen möchten, müssen Sie
diese vorab auf Ihren PC herunterladen. Diese Anleitung erklärt Schritt für Schritt,
wie Sie die Dateien aus der Cloud (eingebunden als Netzlaufwerk) auf Ihren
Computer kopieren.

2

Schritt 2: Die gewünschten Daten finden
1. Navigieren Sie im Cloud-Ordner zu den Dateien oder Ordnern, die Sie herunterladen möchten.

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Ordner oder die Datei, die Sie kopieren möchten.

Hinweis: Wenn Sie mehrere Dateien oder Ordner auswählen möchten, halten Sie die Strg-Taste gedrückt und klicken 
Sie auf die gewünschten Dateien.

Schritt 1: Den Cloud-Ordner aufrufen

Öffnen Sie den Datei-Explorer auf Ihrem Computer. Drücken Sie die 
Tasten Windows + E gleichzeitig oder klicken Sie auf das Ordner-Symbol 
in der Taskleiste.

1. Im Datei-Explorer/Finder sehen Sie in der linken Spalte einen Bereich 
mit dem Namen "Dieser PC" oder "Netzwerk".

2. Suchen Sie nach der ownCloud.

3. Klicken Sie auf ownCloud, um die Ordner und Dateien darin zu sehen.

Schritt 3: Daten auf den PC kopieren

Kopieren Sie die Dateien: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die 
markierte Datei oder den Ordner und wählen Sie "Kopieren" aus dem Menü.

1.Wählen Sie einen Speicherort auf Ihrem PC:

•Klicken Sie in der linken Spalte des Datei-Explorers auf "Dieser PC"
oder "Dokumente".
•Alternativ können Sie auch einen Ordner wie "Desktop" wählen, wenn 
Sie die Daten schnell finden möchten.

2.Fügen Sie die Dateien ein:

•Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den gewählten Ordner und 
wählen Sie "Einfügen" aus dem Menü.
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Schritt 4: Überprüfen Sie die Dateien

1.Öffnen Sie den Ordner auf Ihrem PC, in den Sie die Dateien eingefügt haben.

2.Stellen Sie sicher, dass alle benötigten Dateien vorhanden sind und korrekt heruntergeladen 
wurden.

Wichtige Hinweise

Speicherplatz prüfen: Vergewissern Sie sich, dass auf Ihrem PC genügend Speicherplatz für die Daten vorhanden ist.

Daten testen: Öffnen Sie eine der kopierten Dateien, um sicherzustellen, dass sie einwandfrei funktioniert.
Sollten Sie Hilfe benötigen, stehen Ihnen unsere Mitarbeitenden an der Hotline gerne zur Verfügung, rufen 
Sie uns gerne unter 0541-318 670 an.  


